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STEP 1
Click en Contabilidad

~—

"\,  Fabricacién

Contabilidad

Proyecto

STEP 2

Ir a la seccion de proveedores

o Informes de seguimientc

o) Productos

o) Clientes

[ PROVEEDORES

O Facturas

o) Facturas rectificativas

0 Pagos

BCOSTECH

¢

O 0O 0O 0O O

()  FACTU[2022/05..
()  FACTU/[2022/05..
()  FACTU[2022/02..
()  FACTU[2022/02..
FACTU[2022/05.. Proveedor uno, ..
FACTU/2022/05.. Proveedor uno, ..
FACTU[2022/05.. Proveedor uno, ..
FACTU[2022/02.. AyA

FACTU/[2022/02.. Ready Mat

Proveed

Proveed

AyA

Ready M

18/05/2022

14/05/2022

03/02/2022
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STEP 3

Click en Facturas

O Clientes

PROVEEDORES

@) Facturas

O Facturas rectificativas

O Pagos

STEP 4

Vista general de las facturas registradas

CLIENTES

o Facturas
Facturas

CREAR SUBIR &

o} Facturas rectificativas

o Pagos
()  nOMERO PROVEEDOR
o Informes de seguimientc
() FacTuf2022/05.. Proveedor uno, .
o Productos
&5 Clientes D FACTUf2022/05.. Proveedor uno, .
PROVEEDORES (O)  FacTuf2022/05.. Proveedor uno, .
D FACTUMO::"D:” Fofis
o Facturas rectificativas
(O  FacTuf2022/02.. Reody Mat

o Pagos
©  Productos

o Proveedores

e * \BILIDAD

o Vewwian .

BCOSTECH

FECHA FACTUR...

18052022

14/05/2022

03foz/2022

Buscar..

Y FILTROS

FECHA DE VENC...

hace 3 dias

hace 14 dias

hace 89 dias

03f02({2022

o O O O

= AGRUPAR POR

REFERENCIA

Referencia

FACTU/2022/05.. Pro

FACTU[2022/05.. Pro
FACTU[2022/02.. AyA

FACTU/2022/02.. Rec

o DN

Q
% FAVORITOS /5 € > e
ACTIVIDAD SIG..  IMPUESTOS NO ... TOTAL  ESTADO §
£-9040000  #-102]5200 (Publicado) ..
-630,000.00 @#-630,000.00 (Publicado -
£ -2,000.00 #-2260.00 (Borrador
¢-5500000  #-62150.00 (Publicado
£-5729600 @-64744.48 (Borrador
-834,696.00  -B61,306.48
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STEP 5
Click en CREAR

(ES
Facturas
Facturas
Facturas rectificativas
CREAR SUBIR <
Pagos
()  NUMERO PROVEEDOR

Informes de seguimientc

()  FACTU/2022/05.. Proveedor uno,

Neaal b

STEP 6

Vista de las opciones

TES

Facturas
Facturas « New

rectificati
Facturas rectificativas e PP
Pagos
{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Informes de seguimientc
Factura de proveedor

Productos Borrador
Clientes
Proveedor ( ‘) Fecha factu
:EDORES

Referencia

Fact Fecha cont
Facturas bl
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STEP 7

Observe que esta en modo borrador

TES

Facturas
Facturas rectificativas
Pagos

Informes de seguimientc

Facturas » New

+ GUARDAR

% DESCARTAR

CONFIRMAR

{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Factura de proveedor

Productos
Borrador
Clientes
Proveedor il Fecha factura
EEDORES
Referencia
Fact Fecha contable 28/05/2022
Facturas aeuira
Referencia de Fechade P RERE
Facturas rectificativas page O vencimiento
Paypal
VP Diario Facturas de pre¢. el
Pagos Banco o
destinatario
Productos Comnletar O T
. .
Vista de acciones
@ 0
Facturas « New
X DESCARTAR
CONFIRMAR O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO
Factura de proveedor
Borrador
Proveedor v Fecha factura b/
Referencia
Fecha contable 28/05"‘2022 7
Factura
Referencia de Fecha de Fecha v 2 Términos .
pago vencimiento
Paypal O
YP Didirio Facturas de pre¢, en CRC o
Banco

destinatario

Completar

BCOSTECH

Seleccionar un pedido de compra o facturay.
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STEP 9

Seleccione proveedor

Facturas « New

v GUARDAR

X DESCARTAR

CONFIRMAR O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

Proveedor

Referencia
Factura
Referencia de

pago

I Paypal
Banco
STEP 10

< )

Seleccione el que desea

C

W

Proveedor

Referencia
Factura
Referencia de

pago
Paypal
Banco
destinatario
Completar

BCOSTECH

X DESCARTAR

( >
T

Proveedor uno, Facturador

AyA
ABBOTT MEDICAL LTDA
ABBOTT MEDICAL LTDA

ADRIANA

Fecha factura

Fecha contable

Fecha de
vencimiento

Diario

Fecha factura

Fecha contable

Fechade
vencimiento

Diario
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STEP 11
Referencia es el nimero de factura que le extendié el proveedor

Esto es vital para que pueda tener referencia en caso de que requiera buscar la factura o
elementos relacionados a esta en un futuro.

CONFIRMAR {© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP
(<
Proveedor Proveedor uno v Fecha factura
Referencia 55
Fecha contable
Factura
Referencia de Fecha de
pago vencimiento
Paypal O
Diario
Banco o
destinatario
Completar Seleccionar un pedido de compra o facturay
STEP 12

Click en Fecha de factura

we (G ;

28/05/2022 “

1table

o) .
Fecha v Términos v

1o
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STEP 13

Seleccione la fecha que indica el documento

18 2 3 4 5 6 7 8

C
© 9 10 1N 12 13 14 15 v @
20 16 17 18 19 20 21 22

21 23 24 25 26 29

22 30 31 1 2 3 4 5

STEP 14
Valide el diario

Este deberia estar por defecto seleccionado pero dependiendo de la configuracion de su
contabilidad pero puede variar en funcién de lo que su contador le pueda recomendar

Fecha contable 28/05/2022

Fecha de 28/05/2022 o 0 [ Té
en

Diario Facturas de pr¢

de compra o facturay

BBBBBBBB
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STEP 15

Click y selecciona

Fecha contable

Fecha de
vencimiento

Diario

STEP 16

Click en Agregar linea

uras rectificativas

0s

luctos

reedores

\D

BBBBBBBB

28/05/2022

28/05/2022 © ' Términos

[Gqcturas de prc)%

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES

v

PRODUC... ETIQUET.. COSTE.. CATEGO..

[ Agregar Il’nea Agregar una seccioén @
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STEP 17

Click en la flecha

UTUO T UL IvULI VU NEFR J i UKA AFUNIED UVUNIA
oS v  PRODUC.. ETIQUET.. COSTE.. CATE
juctos

Y
reedores
D Agregar linea Agregar una seccion
-~ e
STEP 18

Selecciona producto o servicio a registrar

‘mes de seguimientc Factura
Referencia de Fecha de
luctos PAgt [coNs_o001] Pluma de Pizarra vencimiento
Pa
YE [cons_25630] screw Diario
tes Banc y
dest [CONS_89957] Bolt

S Com _[DESK0004] Customizable Desk (CONFIG) (Aluminium, Black) .,

aut . .
_ E [DESK0005] Customizable Desk (CONFIG) (Custom, White) ]

[DESK0008] Customizable Desk (CONFIG) (Custom, Black)

uras rectificativas ) ) JFORMACION
[E-cOMO6] Corner Desk Right Sit

P8 v Buscar mas.. CUENTA.. ETIQUET.. CAN
Escriba algo..
luctos
| v v 0-5130v8) v ~
‘eedores

o 10 of 17



STEP 19

Validar la cuenta contable

La cuenta contable esta por defecto en funcién de la configuracion de tu contabilidad

UET... COSTE.. CATEGO.. CUENTA CUENTA.. ETIQUET.. CAN

K000

tomiz
> Desk
NFIG)
stom,
te)

rd

0-51130v6) v v

“ 7

Agregar una seccién Agregar nota

STEP 20

Indicas el precio en funcion de las unidades

IVA13.. %
100 UnidadvE) 444
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STEP 21
Selecciona el impuesto o en su defecto lo elimina

CANTIDA.. UDM PRECIO IMPUEST.. SUBTOTAL...

IVA13.. &
100 UnidadvB 444 ¢ 000 W

v

STEP 22
Click en GUARDAR

No olvide guardarlo para que no pierda los cambios

cturas
Facturas « New

cturas rectificativas
v GUARDAR X DESCARTAR
gos
CONFIRMAR (O ENVIAR MENSAJE PERSONA

Borrador

ormes de seguimientc
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STEP 23

Observe que esta en Borrador

Facturas « Borrador de factura (* 67) (555)

# EDITAR + CREAR S IMPRIMIR £+ ACCION 6le < ¥
CONFIRMAR CANCELAR ASIENTO {© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO
Proveedor uno Fecha factura 28/05/2022
Proveedor CR-A Fecha contable 28/05/2022
Costa Rica Fecha d
echade
: 28/05/2022
Referencia 555 vencimiento
Factura ) Diario Facturas de proveedores en CRC
Referencia de
pago
Paypal
Banco
destinatario
AN

STEP 24

Observe que genera APUNTES CONTABLES

pago
Paypal

Banco
destinatario

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION
v  PRODUCT.. ETIQUETA... COSTESE... CATEGORI.. CUENTA CUENTAA...
[DESK0005]
Customiza
o ble Desk o
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STEP 25

Estos apuntes contables puede editarlos

Esto en caso de que su contador le indique que deba hacerlo por alguna razén esto se
puede hacer en borrador, posterior a esto no se podra modificar tan sencillo

T
CONFIRMAR CANCELAR ASIENTO {© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO
Banco

destinatario

LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

CUENTA ETIQUETA ETIQUETAS ANALITICAS DEBITO CREDITO CUADRICULAS DE IMPUESTOS:

0-211001 0-Cuentas por pagar a prov.. £ 0.00 % 50172

[DESK0005] Customizable Desk

0-511301 0-Costo de producto (CONFIG) (Gustomn, White) @ 444.00 £ 0.00
0-212101 0-Impuesto de ventas por p..  IVA13% Compras {5772 £ 0.00
501.72 501.72

STEP 26
Click en CONFIRMAR

Facturas
Facturas ¢ Borrador de factura (

Facturas rectificativas .

& EDITAR + CREAR & IMPRIMIR
Pagos

CONFIRMAR CANCELAR ASIENTO q

Informes de seguimientc

Factura de proveedor

Borrador

Productos
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STEP 27
Observe los cambios

El estatus cambié a publicado y ademéas se genero un numero de factura internoy
entre paréntesis el nUumero de referencia entre paréntesis ademas, aparece la opcién de
registrar pago

CLIENTES d @ n

o Facturas

Facturas » FACTU/2022/05/0004 (555)
o Facturas rectificativas # CREAR S IMPRIMIR B ACCION 8ls ‘€ >

o Pagos
ARADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR ] BORRADOR

(© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP PUBLICADO

o Informes de seguimientc

©  Productos

Factura de proveedor

o Clientes FACTU,2022/05[0004"——-

PROVEEDORES
Proveedor uno Fecha factura 28/05/2022
osta Rica
Fecha de
i 28/05/2022
o  Facturas rectificativas Referencia 555 vencimiento
Factura Diario Facturas de proveedores en CRC
Referencia de
©  Pagos
9 pago
o Productos Paypal
Banco
©  Proveedores destinatario

28 {BILIDAD
LINEAS DE FACTURA APUNTES CONTABLES OTRA INFORMACION

STEP 28

Observe la cronologia

REGISTRAR PAGO ANADIR FACTURA RECTIFICATIVA RESTABLECER A BORRADOR BORRADOR
{O ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WHATSAPP

501.72 50172

Planificar actividad ®0 v siguiendo &2

Hoy

o Usuario Demo
o

* Numero: [ — FACTU/2022/05/0004
* Estado: Borrador — Publicado

Usuario Demo
Q Factura de proveedor creada
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STEP 29

Click en Facturas para devolverte

TES

Facturas

Facturas rectificativas

Pagos

Informes de seguimientc
{© ENVIAR MENSAJE PERSONALIZADO DE WH/

STEP 30

Vista de la lista de facturas

Observe algunos cambios

CLIENTES

o Facturas

Facturas

o Facturas rectificativas
CREAR SUBIR &

©  Pagos
o Informes de seguimientc -
©  Productos O
©  Clientes O
PROVEEDORES @]
:
©  Facturas rectificativas o

©  Pagos
@]

©  Productos

o Proveedores

e 30 BIIDAD

BCOSTECH

NUMERQ

FACTU[2022[05...

FACTU/2022[05...

FACTU[2022[05...

FACTU/2022/05...

FACTU[2022/02...

FACTU[2022[02...

PROVEEDOR

Proveedor uno

Proveedor uno, ..

Proveedor uno, ...

[Facturos]- FACTU/2022/05/0004

& EDITAR + CREAR

&= IMPRIMIR

REGISTRAR PAGO ANADIR FACTURA REC”

28f05/2022

18/05/2022

14052022

Proveedor uno, ..

AyA

Ready Mat

03/02/2022

T FILTROS
FECHA FACTUR!

Buscar..

FECHA DE VENC...

Hoy

hace 3 dias

hace 14 dias

hace 99 dias

03fo0z2{2022

= AGRUP,

REFERENCIA

555

Referencia

% FAVORITOS

ACTIVIDAD SIG... IMPUE NO ..

-444.00

£ -90.400.00

& -630,000.00

£-2,000.00

¢ -55,000.00

£ -57296.00

-835,140.00

D P 0

Q

. [TOTAL ¥
-50172

£-102152.00

#-630,000.00

#-2260.00

#-62150.00

#-64,744.48

-861,808.20

STADO

Publicado ..

Publicado -

Publicado -

Borrador

Publicado -
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