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STEP 1

Click en Contabilidad

STEP 2

Click en Facturas
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STEP 3

Vista general de las facturas emitidas

STEP 4

Observe el estatus de No pagadas

Esto signiqca u5e no hay pago registrado a esta fact5ra, se ingresa a la fact5ra
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STEP 6

Vista de la factura

STEP 7

Observe las opciones, la segunda es "Registrar Pago"
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STEP 9

Puede validar todos los datos

STEP 8

Click en REGISTRAR PAGO
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STEP á

Vista general del registro de pago

STEP 10

Valida el diario contable

Este apareceró por defa5lt en f5ncivn de lo u5e ya se haya conqg5rado premiaOente en el 
Ovd5lo contable

7 of 11



STEP 11

El importe puede ser parcial o completo

STEP 12

Se puede seleccionar la moneda del pago
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STEP 13

Click en Crear pago

STEP 14

Observe la etiqueta de PAGADO
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STEP 16

Observe el detalle del Pago en 28/05/2022

STEP 17

En la cronología del documento se observan los cambios

á of 11



STEP 19

Click en Facturas para regresar al listado

STEP 18

Vista general de las facturas

"bserme u5e el estat5s ya caObiv a 0Pagado0
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